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MYcÖRvZš¿x evsjv‡`k miKvi 

রা̋পিতর কায ȟালয় 
জন িবভাগ 

ɛʗাপন 

তািরখ: ২০ অɊহায়ণ, ১৪২৯ বʊাˠ/০৫ িডেসͯর ২০২২ িɉ̙াˠ।  

এস. আর. ও. নং ৩৫৬-আইন/২০২২।�সরকাির চাকির আইন, ২০১৮ (২০১৮ সেনর ৫৭ নং 
আইন) এর ধারা ৫৯ এ ɛদʯ ɻমতাবেল সরকার িন˨ͱপ িবিধমালা ɛণয়ন কিরল, যথা:� 

১। িশেরানাম।�(১)এই িবিধমালা রা̋পিতর কায ȟালয় (জন িবভাগ) এর কম ȟকতȟা এবং 
কম ȟচারী িনেয়াগ িবিধমালা, ২০২২ নােম অিভিহত হইেব। 

(২) ইহা অিবলেͯ কায ȟকর হইেব। 

২। সংʗা।�িবষয় িকংবা ɛসেʊর পিরপিˊ িকҜ না থািকেল, এই িবিধমালায়,� 

(ক) "কিমশন" অথ ȟ বাংলােদশ সরকাির কম ȟ কিমশন; 

(খ) "তফিসল" অথ ȟ এই িবিধমালার তফিসল; 

(গ) "িনেয়াগকারী কҸȟপɻ" অথ ȟ রা̋পিত বা সরকার অথবা ǯɻɖমত, রা̋পিত বা 
সরকার কҸȟক এতҼেʸেΚ ɻমতাɛা˖ ǯকােনা কম ȟকতȟা; 

(ঘ) "পদ" অথ ȟ তফিসেল উি̂িখত ǯকান পদ; 

(ঙ) "ɛেয়াজনীয় ǯযাΌতা" অথ ȟ ǯকােনা পেদ িনেয়ােগর জΓ তফিসেল উি̂িখত 
ǯযাΌতা; 

(চ) "িবভাগীয় ɛাথ̭" অথ ȟ এই িবিধমালার আওতায় িনেয়াগɛা˖ বা িনেয়ািজত কম ȟচারী; 

(ছ) "িশɻানিবশ" অথ ȟ ǯকােনা পেদ িশɻানিবশ িহসােব িনӔɳ ǯকােনা Εিɳ; 
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(জ) "িসিজিপএ" বা "িজিপএ" অথ ȟ Cumulative Grade Point Average (CGPA) 
বা Grade Point Average (GPA); এবং 

(ঝ) "·ীҍত িব͵িবΑালয়" বা "·ীҍত ইনি̙ɪউট" বা “·ীҍত ǯবাড ȟ” বা "·ীҍত 
ɛিত̎ান" অথ ȟ আপাতত বলবৎ ǯকােনা আইেনর ͏ারা বা আইেনর অধীেন ɛিতি̎ত 
ǯকােনা িব͵িবΑালয় বা ইনি̙ɪউট বা ǯবাড ȟ বা ɛিত̎ান এবং এই িবিধমালার 
উেʸΚ ӆরণকে˾, কিমশেনর সিহত পরামশ ȟɈেম, সরকার কҸȟক ·ীҍত বিলয়া 
ǯঘািষত অΓ ǯকােনা িব͵িবΑালয় বা ইনি̙ɪউট বা ǯবাড ȟ  বা ɛিত̎ানও ইহার 
অˉӎ ȟɳ হইেব। 

 ৩। িনেয়াগ পʺিত ।�(১) তফিসেলর িবধান অӂযায়ী, গণɛজাতˈী বাংলােদেশর 
সংিবধােনর অӂেʑদ ২৯(৩) এর উেʸΚ ӆরণকে˾ সংরɻণ সংɈাˉ িনেদ ȟশাবিল সােপেɻ, ǯকােনা 
পেদ িন˨বিণ ȟত পʺিতেত িনেয়াগ করা যাইেব, যথা:� 

(ক) সরাসির িনেয়ােগর মাΒেম; 

(খ) পেদাˑিতর মাΒেম; 

(গ) ǯɛষেণ বদিলর মাΒেম; এবং 

(ঘ) পদায়েনর মাΒেম। 

(২) ǯকােনা Εিɳেক ǯকােনা পেদ িনেয়াগ করা যাইেব না যিদ তʕΓ তাহার ɛেয়াজনীয় 
ǯযাΌতা না থােক এবং, সরাসির িনেয়ােগর ǯɻেɖ, তাহার বয়স উɳ পেদ িনেয়ােগর জΓ তফিসেল 
বিণ ȟত বয়সসীমার মেΒ না হয়। 

৪। সরাসির িনেয়াগ।�(১) কিমশেনর ӟপািরশ Εিতেরেক কিমশেনর আওতাӎɳ ǯকােনা পেদ 
ǯকােনা Εিɳেক সরাসির িনেয়াগ করা যাইেব না। 

(২) িনেয়াগকারী কҸȟপɻ কҸȟক গɬত বাছাই বা িনব ȟাচন কিমɪর ӟপািরশ Εিতেরেক 
কিমশেনর আওতাবিহӏ ȟত ǯকােনা পেদ সরাসির িনেয়াগ করা যাইেব না। 

(৩) উপ-িবিধ (২) এর উেʸΚ ӆরণকে˾, িনেয়াগকারী কҸȟপɻ কҸȟক গɬত বাছাই কিমɪ বা 
িনব ȟাচন কিমɪ ǯমৗিখক ও িলিখত পরীɻার িভিʯেত সংি̈̌ পেদ িনেয়ােগর ӟপািরশ কিরেব:   

তেব শতȟ থােক ǯয, ২০তম ǯɊডӎɳ ǯকােনা পেদ িলিখত পরীɻা Ɋহণ করা হইেব িকনা তাহা 
িনেয়াগকারী কҸȟপɻ কҸȟক িনধ ȟািরত হইেব। 

(৪) ǯকােনা পেদ সরাসির িনেয়ােগর জΓ ǯকােনা Εিɳ ǯযাΌ বিলয়া িবেবিচত হইেবন না, যিদ 
িতিন� 

(ক) বাংলােদেশর নাগিরক না হন বা বাংলােদেশর ̝ায়ী বািসˍা না হন বা বাংলােদেশর 
ডিমসাইল না হন; এবং 

(খ) এইͱপ ǯকােনা Εিɳেক িববাহ কেরন বা িববাহ কিরবার জΓ ɛিতͶিতবʺ হন িযিন 
বাংলােদেশর নাগিরক নেহন। 

(৫) ǯকােনা পেদ সরাসির িনেয়াগ করা যাইেব না, যিদ� 

(ক) এতҼেʸেΚ বাছাইҍত Εিɳর ·া̝ɇ পরীɻার উেʸেΚ ·া̝ɇ অিধদ˖েরর 
মহাপিরচালক কҸȟক গɬত ǯমিডকɇাল ǯবাড ȟ বা, ǯɻɖিবেশেষ, তৎকҸȟক মেনানীত 
ǯকােনা ǯমিডেকল অিফসার এই মেম ȟ ɛতɇয়ন না কেরন ǯয, উɳ Εিɳ 
·া̝ɇগতভােব অӂͱপ পেদ িনেয়াগেযাΌ এবং িতিন এইͱপ ǯকােনা ǰদিহক ǰবকেΙ 
ӎিগেতেছন না, যাহা সংি̈̌ পেদর দািয়͉ পালেন ǯকােনা Εাঘাত ӡি̌ কিরেত 
পাের; এবং 
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(খ) এতҼেʸেΚ বাছাইҍত Εিɳর ӆব ȟ কায ȟকলাপ যথােযাΌ এেজি˓র মাΒেম তদˉ না 
হইয়া থােক অথবা, তদˉ হইেল, তদেˉর ফেল ǯদখা যায় ǯয, ɛজাতেˈর চাকিরেত 
িনӔিɳর জΓ িতিন উপӔɳ নেহন। 

(৬) ǯকােনা Εিɳেক ǯকােনা পেদ িনেয়ােগর জΓ ӟপািরশ করা যাইেব না, যিদ িতিন� 

(ক) উɳ পেদর জΓ কিমশন কҸȟক বা িনেয়াগকারী কҸȟপɻ কҸȟক দরখা̜ আΊােনর 
িবʗি˖েত উি̂িখত িফ’সহ যথাযথ ফরম ও ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ িনিদ ȟ̌  
তািরেখর মেΒ দরখা̜ দািখল না কেরন; এবং 

(খ) সরকাির চাকির িকংবা ǯকােনা ̝ানীয় কҸȟপেɻর চাকিরেত িনেয়ািজত থািকেল, 
·ীয় ঊ͓ȟতন কҸȟপেɻর মাΒেম দরখা̜ দািখল না কেরন।  

(৭) সরকাির চাকির বা ǯকােনা ̝ানীয় কҸȟপেɻর চাকিরেত িনেয়ািজত ǯকােনা Εিɳ যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম আেবদন কিরয়া িনেয়াগɛা˖ হইেল উɳ িনেয়াগ নব িনেয়াগ িহসােব গΏ 
হইেব এবং তাহার ӆব ȟ চাকিরকাল ʹҿ ǯপনশন ও ǯবতন সংরɻেণর জΓ গণনােযাΌ হইেব এবং 
ǯজɇ̎তা বা অΓ ǯকােনা আিথ ȟক ӟিবধািদর জΓ উɳ কম ȟকাল গণনােযাΌ হইেব না। 

৫। পেদাˑিতর মাΒেম িনেয়াগ।�(১) এতҼেʸেΚ সরকার কҸȟক গɬত সংি̈̌ বাছাই কিমɪ 
বা িনব ȟাচন কিমɪর ӟপািরেশর িভিʯেত ǯকােনা পেদ পেদাˑিতর মাΒেম িনেয়াগ করা যাইেব: 

তেব শতȟ থােক ǯয,  ১৩-১৬ ǯɊেডর ǯকােনা পদ হইেত ১০-১২ ǯɊেডর ǯকােনা পেদ এবং  
১০-১২ ǯɊেডর ǯকােনা পদ হইেত ৯ম বা তҽ͓ȟ ǯɊেডর ǯকােনা পেদ কিমশেনর ӟপািরশ Εিতেরেক 
পেদাˑিতর মাΒেম িনেয়াগ করা যাইেব না। 

(২) যিদ ǯকােনা Εিɳর চাকির Ӎʯাˉ সেˉাষজনক না হয়, তাহা হইেল িতিন ǯকােনা পেদ 
পেদাˑিতর মাΒেম িনেয়ােগর জΓ ǯযাΌ বিলয়া িবেবিচত হইেবন না। 

(৩) অ̝ায়ী ǯকােনা পেদ এই িবিধমালার িবধান অӂযায়ী পেদাˑিত ɛদান করা যাইেব, তেব 
উɳ পেদাˑিত অ̝ায়ী হইেব এবং সংি̈̌ পদ ̝ায়ী হইেল উɳ পেদাˑিত ̝ায়ী হইেব। 

৬। িশɻানিবশ।�(১) ̝ায়ী ӚΓ পেদর িবপরীেত ǯকােনা পেদ িনেয়ােগর জΓ বাছাইҍত 
Εিɳেক িশɻানিবিশর ̜ের� 

(ক) সরাসির িনেয়ােগর ǯɻেɖ, ̝ায়ী িনেয়ােগর তািরখ হইেত ২ (Ҽই) বৎসেরর জΓ; এবং 

(খ) পǯদাˑিতর ǯɻেɖ, এইͱপ িনেয়ােগর তািরখ হইেত ১ (এক) বৎসেরর জΓ িনেয়াগ 
করা যাইেব: 

তেব শতȟ থােক ǯয, িনেয়াগকারী কҸȟপɻ কারণ িলিপবʺ কিরয়া ǯকােনা 
িশɻানিবেশর িশɻানিবিশর ǯময়াদ এইͱপ Ӎিʺ কিরেত পািরেব যাহােত বিধ ȟত 
ǯময়াদ সব ȟসা̲েΙ ২ (Ҽই) বৎসেরর অিধক না হয়। 

(২) ǯযেɻেɖ ǯকােনা িশɻানিবেশর িশɻানিবিশর ǯময়াদ চলাকােল িনেয়াগকারী কҸȟপɻ মেন 
কের ǯয, তাহার আচরণ ও কম ȟ সেˉাষজনক নেহ, িকংবা তাহার কম ȟদɻ হইবার স˯াবনা নাই, 
ǯসইেɻেɖ িনেয়াগকারী কҸȟপɻ� 

(ক)  সরাসির িনেয়ােগর ǯɻেɖ িশɻানিবǯশর চাকিরর অবসান ঘটাইেত পািরেব; এবং 

(খ)  পেদাˑিতর ǯɻেɖ, তাহােক ǯয পদ হইেত পেদাˑিত ɛদান করা হইয়ািছল ǯসই পেদ 
ɛতɇাবতȟন করাইেত পািরেব। 

(৩) িশɻানিবিশর ǯময়াদ, বিধ ȟত ǯময়াদ থািকেল তাহাসহ, সћণ ȟ হ ইবার পর িনেয়াগকারী 
কҸȟপɻ� 
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(ক) যিদ এই মেম ȟ সͤ̌ হয় ǯয, িশɻানিবিশর ǯময়াদ চিলবারকােল ǯকােনা িশɻানিবǯশর 
আচরণ ও কম ȟ সেˉাষজনক, তাহা হইেল উপ-িবিধ (৪) এর িবধান সােপেɻ, তাহােক 
চাকিরেত ̝ায়ী কিরেব এবং ̝ায়ী ӚΓ পেদর িবপরীেত িনেয়াগɛা˖ Εিɳ চাকিরেত 
ǯযাগদােনর তািরখ হইেত চাকিরেত ̝ায়ী হইেবন; এবং 

(খ) যিদ মেন কেরন ǯয, উɳ ǯময়াদকােল িশɻানিবেশর আচরণ ও কম ȟ সেˉাষজনক 
িছল না, তাহা হইেল� 

(অ)   সরাসির িনেয়ােগর ǯɻেɖ, তাহার চাকিরর অবসান ঘটাইেত পািরেব; এবং 

(আ)  পেদাˑিতর ǯɻেɖ, তাহােক ǯয পদ হইেত পেদাˑিত ɛদান করা হইয়ািছল ǯসই 
পেদ ɛতɇাবতȟন করাইেত পািরেব। 

(৪)  ǯকােনা িশɻানিবশেক ǯকােনা িনিদ ȟ̌  পেদ ̝ায়ী করা যাইেব না যতɻণ না, সরকাির 
আেদশবেল, সমেয় সমেয়, ǯয পরীɻা ও ɛিশɻেণর Εব̝া করা হয়, ǯসই পরীɻায় িতিন উʯীণ ȟ হন 
বা ɛিশɻণ Ɋহণ কেরন: 

তেব শতȟ থােক ǯয, ǯয সকল কম ȟচারীর বয়স ৫০ (পʙাশ) বৎসর উʯীণ ȟ হইেব, ǯসই সকল 
কম ȟচারীেক িশɻানিবশকাল ǯশষ হইবার ১ (এক) বৎসেরর মেΒ ̝ায়ী হইবার ǯɻেɖ বিণ ȟত পরীɻা বা 
ɛিশɻণ Ɋহণ কিরেত হইেব না। 

(৫) অ̝ায়ীভােব ӡিজত পেদ অ̝ায়ীভােব িনেয়াগɛা˖ Εিɳ িশɻানিবশ িহসােব গΏ হইেবন, 
তেব অ̝ায়ী পদ ǯয তািরেখ ̝ায়ী হইেব ǯসই তািরখ হইেত উɳ Εিɳর চাকির ̝ায়ী হইেব। 

৭। রা̋পিতর সহকারী একাˉ সিচব পেদ িনেয়ােগর িবধান।�(১) িবিধ ৪ এ যাহা িকҜই 
থা̲ক না ǯকন, তফিসেলর Ɉিমক নং ১৩ এর কলাম (২) এ উি̂িখত রা̋পিতর সহকারী একাˉ 
সিচব পেদ রা̋পিতর অিভɛায় অӂযায়ী ǯকােনা Εিɳেক িনেয়াগ করা যাইেব। 

(২) উপ-িবিধ (১) এর অধীন িনেয়াগҍত Εিɳ, রা̋পিতর সͤি̌ অӂযায়ী উɳ পেদ বহাল 
থািকেবন: 

তেব শতȟ থােক ǯয, উɳ Εিɳ ǯকােনা সমেয় রা̋পিতর আ̝া হারাইেল� 

(ক) সরকাির কম ȟকতȟার ǯɻেɖ, িতিন ӆব ȟবত̭ পেদ ǯফরত যাইেবন; এবং 

(খ) ǯবসরকাির Εিɳর ǯɻেɖ, তাহার চা̲িরর অবসান ঘɪেব। 

৮। িবেশষ িবধান।�ǯকােনা পদ ӆরেণর ǯɻেɖ সরাসির, পেদাˑিত বা ǯɛষেণ িনেয়ােগর জΓ 
সংরিɻত ǯকাটা িবভাজেনর ǯɻেɖ ǯকােনা ভʁাংশ ǯদখা িদেল উভয় ǯকাটার ভʁাংশেক ӆণ ȟ সং΋া 
িহসােব পেদাˑিতর ǯকাটার সিহত Ӕɳ কিরেত হইেব। 

৯। রিহতকরণ ও ǯহফাজত।�(১) রা̋পিতর কায ȟালয় (জন িবভাগ) এর কম ȟকতȟা এবং 
কম ȟচারী িনেয়াগ িবিধমালা, ২০১৯, অতঃপর উɳ িবিধমালা বিলয়া উি̂িখত, এত͏ারা রিহত হইেব। 

(২) উপ-িবিধ (১) এর অধীন রিহত হওয়া সেʮও, উɳ িবিধমালার অধীন� 

(ক) িনেয়াগҍত ও পেদাˑিতɛা˖ কম ȟকতȟা ও কম ȟচারী এই িবিধমালার অধীন িনেয়াগҍত 
ও পেদাˑিতɛা˖ হইয়ােছন বিলয়া গΏ হইেবন; এবং 

(খ) Ғহীত বা ҍত কায ȟɈম এই িবিধমালার অধীন Ғহীত বা ҍত বিলয়া গΏ হইেব। 

(৩) উপ-িবিধ (১) এর অধীন রিহত হওয়া সেʮও, উɳ িবিধমালার অধীন Ғহীত ǯকােনা কায ȟ বা 
কায ȟধারা অিন̑ˑ থািকেল উɳ কায ȟ বা কায ȟধারা, এই িবিধমালার সিহত সামʛΝӆণ ȟ হওয়া 
সােপেɻ, এই িবিধমালার অধীন িন̑ˑ কিরেত হইেব। 
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তফিসল 
[িবিধ-২(খ) ɘ̌Ε] 

Ɉিমক 
নং 

পেদর নাম সরাসির 
িনেয়ােগর ǯɻেɖ 

বয়সসীমা 

িনেয়াগ পʺিত ɛেয়াজনীয় ǯযাΌতা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) 

১. সিচব -- পদায়েনর মাΒেম। সরকােরর সিচব পদময ȟাদার 
কম ȟকতȟাগেণর মΒ হইেত।  

২. অিতিরɳ সিচব -- পদায়েনর মাΒেম। সরকােরর অিতিরɳ সিচব 
পদময ȟাদার কম ȟকতȟাগেণর মΒ 
হইেত।  

৩. ǯɛস সিচব 
 

-- ǯɛষেণ বদিলর মাΒেম। িবিসএস (তΐ সাধারণ) 
কɇাডােরর সমপয ȟােয়র 
কম ȟকতȟাগেণর মΒ হইেত।  

৪. Ӕʂসিচব/মহাপিরচালক -- পদায়েনর মাΒেম। সরকােরর Ӕʂসিচব পদময ȟাদার 
কম ȟকতȟাগেণর মΒ হইেত।  

৫. রা̋পিতর একাˉ সিচব 
 

-- পদায়েনর মাΒেম। সরকােরর Ӕʂসিচব পদময ȟাদার 
কম ȟকতȟাগেণর মΒ হইেত।  

৬. উপসিচব -- পদায়েনর মাΒেম। সরকােরর উপসিচব পদময ȟাদার 
কম ȟকতȟাগেণর মΒ হইেত। 

৭. িসে̙ম এনািল̙ সরকাির ɛিত̎ােনর কি˫উটার পােস ȟােনল িনেয়াগ িবিধমালা, ২০১৯ 
অӂযায়ী।   

৮. উপ-ǯɛস সিচব -- ǯɛষেণ বদিলর মাΒেম। িবিসএস (তΐ সাধারণ) 
কɇাডােরর সমপয ȟােয়র 
কম ȟকতȟােদর মΒ হইেত।  

৯. ǯɛাɊামার সরকাির ɛিত̎ােনর কি˫উটার পােস ȟােনল িনেয়াগ িবিধমালা, ২০১৯ 
অӂযায়ী।   

১০. সহকারী সিচব/  
িসিনয়র সহকারী সিচব 

-- পদায়েনর মাΒেম। সহকারী সিচব বা িসিনয়র 
সহকারী সিচব  পয ȟােয়র 
কম ȟকতȟাগেণর মΒ হইেত।  

১১. সিচেবর একাˉ সিচব 
 

-- পদায়েনর মাΒেম। সহকারী সিচব বা িসিনয়র 
সহকারী সিচব  পয ȟােয়র 
কম ȟকতȟাগেণর মΒ হইেত।  

১২. সহকারী  ǯɛস সিচব  -- ǯɛষেণ বদিলর মাΒেম। িবিসএস (তΐ সাধারণ) 
কɇাডােরর সমপয ȟােয়র 
কম ȟকতȟােদর মΒ হইেত।  
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(১) (২) (৩) (৪) (৫) 

১৩. রা̋পিতর সহকারী 
একাˉ সিচব   

-- ǯমাট পেদর শতকরা� 
(ক) ৫০ ভাগ পদ 
মহামাΓ রা̋পিতর 
অিভɛায় অӂযায়ী; 
এবং 
(খ) ৫০ ভাগ পদ 
ǯɛষেণ বদিলর মাΒেম। 

মহামাΓ রা̋পিতর অিভɛায় 
অӂযায়ী িনেয়ােগর ǯɻেɖ:  
িবিধ ৭ এর িবধান অӂযায়ী।  
ǯɛষেণর ǯɻেɖ: 
সমপয ȟােয়র সরকাির 
কম ȟকতȟাগেণর মΒ হইেত।  

১৪. িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা  -- পেদাˑিতর মাΒেম, 
তেব পেদাˑিতেযাΌ 
ɛাথ̭ পাওয়া না ǯগেল 
ǯɛষেণ বদিলর মাΒেম। 

পেদাˑিতর ǯɻেɖ: 
সহকারী িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা 
পেদ অӃɇন ৩ (িতন) বৎসেরর 
চাকির।  
ǯɛষেণর ǯɻেɖ: 
িহসাবরɻণ সংɈাˉ কােজ 
অিভʗতাস˫ˑ সমপয ȟােয়র 
সরকাির কম ȟকতȟাগেণর মΒ 
হইেত।  

১৫. সহকারী ǯɛাɊামার সরকাির ɛিত̎ােনর কি˫উটার পােস ȟােনল িনেয়াগ িবিধমালা, ২০১৯ অӂযায়ী। 

১৬. সহকারী ǯমইনেটΓা˓ 
ইিʛিনয়ার 

সরকাির ɛিত̎ােনর কি˫উটার পােস ȟােনল িনেয়াগ িবিধমালা, ২০১৯ অӂযায়ী। 

১৭. ɛশাসিনক কম ȟকতȟা  ৩০ বৎসর। (ক)  ǯমাট পেদর 
শতকরা� 
(ক) ৭৫ ভাগ 
পেদাˑিতর মাΒেম;  
এবং 
(খ) ২৫ ভাগ পদ 
সরাসির িনেয়ােগর 
মাΒেম। 

পেদাˑিতর ǯɻেɖ: 
অিফস সহকারী কাম 
কি˫উটার  ӑɘাɻিরক পেদ 
অӃɇন ৫ (পϲচ) বৎসেরর চাকির। 
সরাসির িনেয়ােগর ǯɻেɖ: 
বাংলােদশ সিচবালয় (কɇাডার 
বিহӏ ȟত ǯগেজেটড কম ȟকতȟা এবং 
নন-ǯগেজেটড কম ȟচারী) িনেয়াগ 
িবিধমালা, ২০১৪ অӂযায়ী। 

১৮. Εিɳগত কম ȟকতȟা ৩০ বৎসর। (ক) ǯমাট পেদর 
শতকরা� 

     (অ) ১০ ভাগ পদ 
সϲটӑɘাɻিরক     
কাম কি˫উটার 
অপােরটর; 

     (আ) ১০ ভাগ পদ 
কি˫উটার   
অপােরটর; 

    (ই) ১০ ভাগ পদ 
ǯটেলɼ কাম 
ফɇাɼ অপােরটর; 

পেদাˑিতর ǯɻেɖ: 
(ক) সϲটӑɘাɻিরক কাম 
কি˫উটার অপােরটর,   
কি˫উটার অপােরটর বা 
ǯটেলɼ কাম ফɇাɼ 
অপােরটর পেদ  অӃɇন 
৮(আট) বৎসেরর চাকির; 
(খ) ডাটা এিˁ অপােরটর 
বা অিফস সহকারী কাম 
কি˫উটার ӑɘাɻিরক 
পেদ ̞াতক িডিɊসহ অӃɇন 
১২(বার) বৎসেরর চাকির।  
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(১) (২) (৩) (৪) (৫) 

   (ঈ) ১০ ভাগ ডাটা 
এিˁ অপােরটর; 
এবং  

     (উ) িবশ ভাগ পদ 
অিফস সহকারী 
কাম কি˫উটার 
ӑɘাɻিরক পদ 
হইেত পেদাˑিতর 
মাΒেম। 

(খ) ǯমাট পেদর শতকরা 
৪০ ভাগ পদ  সরাসির 
িনেয়ােগর মাΒেম। 

সরাসির িনেয়ােগর ǯɻেɖ: 
বাংলােদশ সিচবালয় 
(কɇাডার বিহӏ ȟত ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟা এবং নন 
ǯগেজেটড কম ȟচারী) 
িনেয়াগ িবিধমালা, ২০১৪ 
অӂযায়ী। 

১৯. সহকারী িহসাবরɻণ 
কম ȟকতȟা  
 

৩০ বৎসর। পেদাˑিতর মাΒেম, 
তেব 
পেদাˑিতেযাΌ 
ɛাথ̭ পাওয়া না 
ǯগেল সরাসির 
িনেয়ােগর মাΒেম। 
 

 

পেদাˑিতর ǯɻেɖ: 
িহসাবরɻক পেদ অӃɇন 
৪(চার) বৎসেরর  চাকির। 

সরাসির িনেয়ােগর ǯɻেɖ: 
(ক)  ǯকান ·ীҍত 
িব͵িবΑালয় হইেত 
বািণেজɇ ি͏তীয় ǯɢিণ বা 
সমমােনর িসিজিপএ-ǯত 
̞াতক বা সমমােনর িডিɊ; 
এবং 
(খ)  কি˫উটােরর মাΒেম 
িহসাব সংɈাˉ কােজর 
অিভʗতা। 

২০. সহকারী 
লাইেɝিরয়ান  

৩০ বৎসর। পেদাˑিতর মাΒেম, 
তেব পেদাˑিতেযাΌ 
ɛাথ̭ পাওয়া না 
ǯগেল সরাসির 
িনেয়ােগর মাΒেম। 
 

 

পেদাˑিতর ǯɻেɖ: 
কɇাটালগার পেদ অӃɇন 
৩(িতন) বৎসেরর চাকির। 

সরাসির িনেয়ােগর ǯɻেɖ: 
ǯকােনা ·ীҍত িব͵িবΑালয় 
হইেত Ɋˊাগার িবʗােন 
অӃɇন ি͏তীয় ǯɢিণ বা 
সমমােনর িসিজিপএ-ǯত 
̞াতক (স˰ান) িডিɊ বা 
ǯকােনা ·ীҍত ইনি̙ɪউট 
বা ɛিত̎ান হইেত Ɋˊাগার 
িবʗােন িডে˚ামাসহ 
̞াতেকাʯর িডিɊ। 
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(১) (২) (৩) (৪) (৫) 

২১. সহকারী ɛেটাকল 
অিফসার 

৩০ বৎসর। সরাসির িনেয়ােগর 
মাΒেম। 

·ীҍত িব͵িবΑালয় হইেত 
̞াতেকাʯর বা সমমােনর 
িডিɊ অথবা ি͏তীয় ǯɢিণ 
বা সমমােনর িসিজিপএ-ǯত 
̞াতক বা সমমােনর িডিɊ। 

২২. কɇাটালগার  ৩০ বৎসর। সরাসির িনেয়ােগর 
মাΒেম। 

(ক) ǯকান ·ীҍত িব͵িবΑালয় 
হইেত Ɋˊাগার িবʗােন  
̞াতক (স˰ান) িডিɊ; বা 
(খ) ǯকান ·ীҍত িব͵িবΑালয় 
হইেত ̞াতক বা সমমােনর 
িডিɊসহ ǯকান ·ীҍত 
ইনি̙ɪউট বা ɛিত̎ান 
হইেত Ɋˊাগার িবʗােন  
৩(িতন) বৎসেরর িডে˚ামা। 

২৩.  িহসাবরɻক  ৩০ বৎসর। পেদাˑিতর মাΒেম, 
তেব পেদাˑিতেযাΌ 
ɛাথ̭ পাওয়া না 
ǯগেল সরাসির 
িনেয়ােগর মাΒেম। 
 

 

পেদাˑিতর ǯɻেɖ: 
কɇািশয়ার পেদ অӃɇন ৪ 
(চার) বৎসেরর চাকির। 
সরাসির িনেয়ােগর ǯɻেɖ: 
(ক) ǯকােনা ·ীҍত 
িব͵িবΑালয় হইেত 
বািণেজɇ ি͏তীয় ǯɢিণ বা 
সমমােনর িসিজিপএ-ǯত 
̞াতক বা সমমােনর িডিɊ; 
এবং 
(খ) কি˫উটােরর মাΒেম 
িহসাব সংɈাˉ কােজর 
অিভʗতা।  

২৪. কি˫উটার 
অপােরটর 

সরকাির ɛিত̎ােনর কি˫উটার পােস ȟােনল িনেয়াগ িবিধমালা, 
২০১৯ অӂযায়ী। 

২৫. সϲট-ӑɘাɻিরক কাম 
কি˫উটার অপােরটর 

বাংলােদশ সিচবালয় (কɇাডার বিহӏ ȟত ǯগেজেটড কম ȟকতȟা এবং 
নন-ǯগেজেটড  কম ȟচারী) িনেয়াগ িবিধমালা, ২০১৪ অӂযায়ী।  

২৬. কɇািশয়ার  ৩০ বৎসর। পেদাˑিতর মাΒেম, 
তেব 
পেদাˑিতেযাΌ 
ɛাথ̭ পাওয়া না 
ǯগেল সরাসির 
িনেয়ােগর মাΒেম। 

পেদাˑিতর ǯɻেɖ: 
ǯকান ·ীҍত ǯবাড ȟ হইেত 
উʎ মাΒিমক সাɪ ȟিফেকট 
বা সমমােনর পরীɻায় 
উʯীণ ȟসহ অিফস সহকারী 
কাম-কি˫উটার 
ӑɘাɻিরক পেদ অӃɇন 
৩(িতন) বৎসেরর চাকির। 
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(১) (২) (৩) (৪) (৫) 

    সরাসির িনেয়ােগর ǯɻেɖ: 

(ক)  ǯকান ·ীҍত িব͵িবΑালয় 
হইেত বািণেজɇ ̞াতক বা 
সমমােনর িডিɊ; এবং  

(খ) কি˫উটােরর মাΒেম 
িহসাব সংɈাˉ কােজ বা̜ব 
অিভʗতা। 

২৭. ǯ̙ার িকপার 

 

৩০ বৎসর। 

 
পেদাˑিতর মাΒেম, 
তেব 
পেদাˑিতেযাΌ 
ɛাথ̭ পাওয়া না 
ǯগেল সরাসির 
িনেয়ােগর মাΒেম। 

পেদাˑিতর ǯɻেɖ: 

অিফস সহকারী-কাম-
কি˫উটার ӑɘাɻিরক 
পেদ অӃɇন ৩(িতন) 
বৎসেরর চাকির।  

সরাসির িনেয়ােগর ǯɻেɖ: 

ǯকােনা ·ীҍত িব͵িবΑালয় 
হইেত ̞াতক বা সমমােনর 
িডিɊ। 

২৮. ǯটেলɼ কাম ফɇাɼ 
অপােরটর 

৩০ বৎসর। 

 

পেদাˑিতর মাΒেম, 
তেব 
পেদাˑিতেযাΌ 
ɛাথ̭ পাওয়া না 
ǯগেল সরাসির 
িনেয়ােগর মাΒেম। 

পেদাˑিতর ǯɻেɖ: 

(ক)  ফেটাকিপ অপােরটর 
পেদ অӃɇন ৬ (ছয়) বৎসর 
অথবা অিফস সহায়ক পেদ 
অӃɇন ৭ (সাত) বৎসেরর 
চাকির; এবং 

(খ)  ফɇাɼ ǯমিশন 
চালনায় অিভʗতা।  

সরাসির িনেয়ােগর ǯɻেɖ: 

(ক)  ǯকােনা ·ীҍত ǯবাড ȟ 
হইেত উʎ মাΒিমক 
সাɪ ȟিফেকট বা সমমােনর 
পরীɻায় উʯীণ ȟ; এবং 

(খ)  ǯটেলɼ কাম ফɇাɼ 
অপােরটর এর কােজ অӃɇন 
২ (Ҽই) বৎসেরর 
অিভʗতা।  
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(১) (২) (৩) (৪) (৫) 

২৯. ডাটা এিˁ 
অপােরটর 

সরকাির ɛিত̎ােনর কি˫উটার পােস ȟােনল িনেয়াগ িবিধমালা, 
২০১৯ অӂযায়ী।   

৩০. অিফস সহকারী 
কাম কি˫উটার 
ӑɘাɻিরক 
 

৩০ বৎসর,   
তেব 

িবভাগীয় 
ɛাথ̭েদর 
ǯɻেɖ 

বয়সসীমা ৪০ 
বৎসর পয ȟ̄  

িশিথলেযাΌ। 

ǯমাট পেদর শতকরা- 
(ক) ৩০ ভাগ পদ 
পেদাˑিতর    
মাΒেম, তেব 
পেদাˑিতেযাΌ 
ɛাথ̭ পাওয়া না 
ǯগেল সরাসির 
িনেয়ােগর মাΒেম; 
এবং 
(খ) ৭০ ভাগ পদ 
সরাসির িনেয়ােগর 
মাΒেম। 
 
 

পেদাˑিতর ǯɻেɖ: 
(ক) কɇাশ সরকার পেদ 
অӃɇন ৩ (িতন) বৎসর 
অথবা ফেটাকিপ 
অপােরটর বা ǯডসপাচ 
রাইডার পেদ অӃɇন ৪ 
(চার) বৎসর অথবা বাতȟা 
বাহক পেদ অӃɇন ৫ (পϲচ) 
বৎসর অথবা অিফস 
সহায়ক পেদ অӃɇন ৬ 
(ছয়) বৎসর অথবা 
ফেটাকিপ অপােরটর, 
ǯডসপাচ রাইডার, ও 
অিফস সহায়ক পেদ 
সি˰িলতভােব ৫ (পϲচ) 
বৎসেরর চাকির; এবং 
(খ) কি˫উটার ӑɘাɻের 
ɛিত িমিনেট বাংলায় ২০ 
শˠ এবং ইংেরিজেত ২০ 
শেˠর গিত। 
সরাসির িনেয়ােগর ǯɻেɖ: 
বাংলােদশ সিচবালয় 
(কɇাডার বিহӏ ȟত ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟা এবং নন-
ǯগেজেটড কম ȟচারী) 
িনেয়াগ িবিধমালা, ২০১৪ 
অӂযায়ী। 

৩১. কɇাশ সরকার  
 

৩০ বৎসর। পেদাˑিতর মাΒেম, 
তেব পেদাˑিতেযাΌ 
ɛাথ̭ পাওয়া না 
ǯগেল সরাসির 
িনেয়ােগর মাΒেম। 

পেদাˑিতর ǯɻেɖ: 
বাতȟা বাহক পেদ অӃɇন ৪ 
(চার) বৎসর বা  অিফস 
সহায়ক পেদ অӃɇন ৫ 
(পϲচ) বৎসেরর চাকির। 
সরাসির িনেয়ােগর ǯɻেɖ: 
ǯকােনা ·ীҍত ǯবাড ȟ হইেত 
ি͏তীয় িবভাগ বা 
সমমােনর িজিপএ-ǯত 
মাΒিমক Ѻল সাɪ ȟিফেকট  
বা সমমােনর পরীɻায় 
উʯীণ ȟ। 
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(১) (২) (৩) (৪) (৫) 

৩২. ফেটাকিপ 
অপােরটর 
 

৩০ 
বৎসর। 

পেদাˑিতর মাΒেম, তেব 
পেদাˑিতেযাΌ ɛাথ̭ 
পাওয়া না ǯগেল সরাসির 
িনেয়ােগর মাΒেম। 

পেদাˑিতর ǯɻেɖ: 
(ক) বাতȟা বাহক পেদ 
অӃɇন ২ (Ҽই) বৎসর বা  
অিফস সহায়ক পেদ অӃɇন 
৪ (চার) বৎসেরর চাকির; 
এবং 
(খ) ফেটাকিপ ǯমিশন 
চালনায় অিভʗতা।  
সরাসির িনেয়ােগর ǯɻেɖ: 
(ক) ǯকােনা ·ীҍত ǯবাড ȟ 
হইেত উʎ মাΒিমক বা  
সমমােনর পরীɻায় উʯীণ ȟ; 
এবং 
(খ) ফেটাকিপ ǯমিশন 
চালনায় অিভʗতা।  

৩৩. ǯডসপাচ রাইডার  
 

৩০ 
বৎসর। 

পেদাˑিতর মাΒেম, তেব 
পেদাˑিতেযাΌ ɛাথ̭ 
পাওয়া না ǯগেল সরাসির 
িনেয়ােগর মাΒেম। 

পেদাˑিতর ǯɻেɖ: 
(ক) বাতȟা বাহক পেদ 
অӃɇন ২ (Ҽই) বৎসর বা 
অিফস সহায়ক পেদ অӃɇন 
৪ (চার) বৎসেরর চাকির; 
এবং 
(খ) ɓাইিভং লাইেস˓সহ 
ǯমাটর সাইেকল চালনার 
অিভʗতা। 
সরাসির িনেয়ােগর ǯɻেɖ: 
ǯমাটর সাইেকল চালনার 
ɓাইিভং লাইেস˓সহ 
ǯকােনা ·ীҍত ǯবাড ȟ হইেত 
মাΒিমক Ѻল সাɪ ȟিফেকট 
বা সমমােনর পরীɻায় 
উʯীণ ȟ। 

৩৪. বাতȟা বাহক 
 

৩০ 
বৎসর। 

পেদাˑিতর মাΒেম, তেব 
পেদাˑিতেযাΌ ɛাথ̭ 
পাওয়া না ǯগেল সরাসির 
িনেয়ােগর মাΒেম। 

পেদাˑিতর ǯɻেɖ: 
(ক) অিফস সহায়ক পেদ 
অӃɇন ৩ (িতন) বৎসেরর 
চাকির; এবং 
(খ) ǯমাটর সাইেকল 
চালনার ɓাইিভং 
লাইেস˓সহ অিভʗতা। 
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    সরাসির িনেয়ােগর ǯɻেɖ: 

(ক) ǯকােনা ·ীҍত ǯবাড ȟ 
হইেত মাΒিমক Ѻল 
সাɪ ȟিফেকট বা সমমােনর 
পরীɻায় উʯীণ ȟ; এবং  
(খ) ǯমাটর সাইেকল 
চালনার ɓাইিভং 
লাইেস˓সহ অিভʗতা। 

৩৫. অিফস সহায়ক  
 

৩০ 
বৎসর। 

সরাসির িনেয়ােগর 
মাΒেম। 

ǯকােনা ·ীҍত ǯবাড ȟ হইেত 
মাΒিমক Ѻল সাɪ ȟিফেকট 
বা সমমােনর পরীɻায় 
উʯীণ ȟ। 

৩৬. পিরʑˑতাকম̭ 
 

৩০ 
বৎসর। 

সরাসির িনেয়ােগর 
মাΒেম। 

ǯকােনা ·ীҍত িশɻা ǯবাড ȟ 
হইেত ҟিনয়র Ѻল 
সাɪ ȟিফেকট বা সমমােনর 
পরীɻায় উʯীণ ȟ বা অӃɇন 
অ̌ম ǯɢিণ পাশ: 
তেব শতȟ থােক ǯয, ǯমাট 
পেদর শতকরা ৮০ (আিশ) 
ভাগ পদ হিরজন 
স˩দােয়র জΓ বরাʸ 
থািকেব এবং উɳ 
স˩দােয়র ǯকােনা ɛাথ̭ 
পাওয়া না ǯগেল সংি̈̌ 
পদ সাধারণ ɛাথ̭েদর ͏ারা 
ӆরণ করা যাইেব।  

 রা̋পিতর আেদশɈেম 

 স˫দ বӣয়া 
 সিচব। 
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