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������ ����� 

������� �������� �������� �������� ���������������������    
��������������������----� � � � ���������������� 

�������������������� 

����� : �� ���� � �! 
"�# / % ��& ' �!�  �()�# 

 *�*�*�*�....,�,�,�,�....----. . . . ��������----. . . .     ,/�,/�,/�,/�////����!� !� !� !� ।�������� 
������� ���
1�� *� �.. 
234�� ��'��� ��5 6���
� ��7���, 9: ���
1��� � !(�) 234�� �
1�� 
=����
� 
������ ������ �� '������ ��>� ����� '?�, ��@A� �
�1���� ���� 

�����, BC� : 

�। ����������������������������।*/ �
�1���� 
������ ��&
��� (�D�E�� 
�>F '� =��GE �� '��'� 
*
� ��-=��GE �� '&���) ����� �
�1����, �!�  ��� 2�H�>� >/
। 

�।  ����������������।।।।�
I� ���
� ��"� ����J� ��K �� C����, */ �
�1����� 

(�) “�M'�6” 2C ' ��������� �M'�6; 

(�) “�����” 2C ' 
������ ������ �� '�����; 

(�) “��P9G�� ���6���Q” 2C ' 

2) ������� �� '��'�� =6R Word processing    *� 2�H���, *
�                            
,) ^�:�� �� '��'�� =6R Word processing    �> /-=�/� - �D�_ &����� 
�6�� - 2�H���; 

(`) “�D�E�� 
�>F '� =��GE �� '��'�” 2C ' 
������ ��&
��� �� '�� *�� =��� 
=��GE �� '��'� �B�� 
������ ���H� ���H '�� 21�� �
a��� =��� �D�E��� 
��b ��; 
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(c) “�����” 2C ' */ �
�1����� �����;  

(&) “��������� �M'�6” 2C ' ����� 
� ������ ���G >/� *�def 6�����Q 
=��� �� '��'�; 

(g) “��” 2C ' ����� 9�h��� =��� ��; 

(�) “������� =B�i��” 2C ' ���jk ��� �l ����� 9�h��� =B�i��; 

(m) “
������ ��&
���” 2C ' �������� 
������ ������ ��� ������ - �
H��; 

(n) “��6���
�” 2C ' =��� �� ��6���
� �>��
 ��o: =��� ^�:; 

(G) “p�q� �
r�
a���” 
� “p�q� =
�E '” 2C ' ,���� 
�
s =��� ,/� t��� 
� 
,/�� 21�� ����u� =��� �
r�
a��� 
� =
�E ' *
� */ �
�1����� 9ef 
v���w, ������ ��>� ����� '?�, ����� �M'� p�q� 
���� =`��I� 2l 
=��� �
r�
a��� 
� =
�E '- />�� 2xy ': >/
; 

(z) “�
H���� ��C{” 2C ' *�/ ����� �
�1� ,-��� �������Q 
� ������� �� '&���। 

.। ����� �|������� �|������� �|������� �|��।।।। (�) ����� 
�� '� �
1�� ���6 *
� �������� 
������� 

���
1��� 234� �}(.) *� 9ef v���w, ���6� ��?�x ��� '��
�� ���6 =��� �� 

��@�
~� �|��� �������� ��� >/
, BC� :  

 (�) ������ ������ ����; 

 (�) ������� ����। 

 (�) =��� ^�:� =��� �� ����� ��� >/
 ��, B�� ��l ��>�� ������� 

=B�i�� �� C�� *
� ������ ������ =6R, ��>�� 
�� 9: ��� �l ����� 9�h��� 


������� �� �� >� : 

 �
 ��' C�� =B, =��� ^�:� =��� �� *E>� �H�5� /��v
 ' ����� ��� 

>/�� C���� 9: �� 2^�>�H�
 ��o: C�������� ��B '���� �l ��>�� =6R �B��D 

�
 '�� 
������ ���C� ��� B�/� ���।  

 । ������ ����������� ����������� ����������� �����।(�) ������ ������ ^���� ������ ,-��y: =��� �� 

=��� ^�:� ������ ����� ��� B�/
 ��। 

 (�) ��������� �M'�6 �M'� ��� 
�g�/ 
� ��
 '�&� ����� ������ ^���� 

������ ,-��
�>F '� =��� �� ������ ����� ��� B�/
 ��। 

 (.)  9�-�
�1 (�) *� 9ef v���w, 
�g�/ 
� ��
 '�&� ����, ����� - =����� 

���6�� �H�5�, ������ ���� ���
। 
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 ( ) =��� �� ������ ������ �l =��� ^�: =B�i 
���� �

�&� >/
 ��, 
B�� ���� 

(�) 
������� ������ �� >�, 2C
� 
������� ���� 
����� �� >�, 
2C
� 
������ E����/� �� >�;  

(�) *�� =��� ^�:� �

�> ��� 2C
� �

�> ���
�� �l 
����æ��
| >�, �B�� 
������� ������ �>�। 

 (�) =��� �� ������ ����� ��� >/
 ��, B�� 

 (�) ������ �l 
�g�/q� ^�:� p��D ���6�� 9ef p��D 2�1�Q��   
�>�-���&��� �M'� ��� =��E�� =
�E ' 2C
�, =6R �
�I, �s�M'� 
������ =��� =��E�� 2����� */ �� ' ��D�� �� ��� =B, 9: ^�: 
p��D��H�
 23A� �� �����B�i *
� ���� */A� =��� ���>� 
�
�� y���g� �� B�>� ���jk �� ����� ���� =��� ^`�� ��k 
���� ���; *
� 

 (�) */A� 
�g�/q� ^�:� v
 ' ��B '���� BC�B�i *���� ���� ��x 
�� >/�� C�� *
� ��x� �� =��� �� B�� =B, ������ &����� 
��o�:� �l ���� 23�o: �>�। 

 (%) =��� ^�:� =��� �� ������ �l ������ ��� >/
 ��, B�� ���� 

(�)  9: ��� �l ����� �M'� 
� ��������� �M'�6 �M'� ����� 
,>
��� �
��Q� 9�h��� ���> BC�BC ��� - ���� 'k ������ 
�� ����� ����� �� ���; 

(�) ������ &���� ���
� =��� ����� �M'�6� &����� ������� 
C��� *
� p�� 9�'�� �� '��'�� ���� ����� ����� �� ���। 

�। ������� ���� ������������ ���� ������������ ���� ������������ ���� �����।(�) *�def ����� �M'� ��� ���jk 
�g�/ 
� 
��
 '�&� ����� ������� �H�5� =��� �� ������� ���� ����� ��� B�/
 : 

 �
 ��' C�� =B, .� =��� >/� �� =��� 2C
� �� =��� >/� �� =��� 2C
� .� 
=��� >/� �� =���� �� ������ ������� �H�5� ������� ���� ����� ��� B�/
।  

 (�) B�� =��� ^�:� &����� �5�x �x�I��� �� >� ��>� >/� ���� =��� 
�� ������� ���� ������ �l =B�i 
���� �

�&� >/
� ��। 

 (.) ����� �M'� ��1 '���� ���
�� 23B��� ����� �M'� ���&���� ���6�� 
95�� ' �� >/� ������ �>���� ��&
 (�D�E�� 
�>F '�) �� ������ ���� ��� B�/
 �� : 

 �
 ��' C�� =B, �����1 ' 
s��� �� '��'���� =6R */ �
1�� �B��D >/
 ��। 

  ,�- ��' C�� =B, ����� �M'� ���
�� ���� - ���6� �>� �� ��� �B 'x */ 
�
1�� �B��D >/
 ��। 
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 ( ) ������ 9�-��&
, o�-��&
, 2����: ��&
 - ��&
 �� ������ 

�
�1����, �!!� *� �
1�� 23B��� ������� ������ =
�E ' �M'� ������q� �� >/� =��� 

�� '��'�� 9�-��&
 (�D�E�� 
�>F '�) �� ������ ���� ��� B�/
 ��।  

%। ��6���
���6���
���6���
���6���
�।।।।(�) ���� �l ��� �
���� ������ �l 
�g�/q� ^�:� 

��6���
��� ��, 

 (�) ������ ������ =6R, =B������ ����� >/� d/ 
s��� �l; *
� 

 (�) ������� =6R, */A� ������ ����� >/� *� 
s���  �l ����� 

��� >/
: 

 �
 ��' C�� =B, ��������� �M'�6 ���� ����
| ����� =��� ��6���
�� 

��6���
��� =���� */A� ��| ���� ����
� B�>�� 
�1 '� =���� 
� =������> �
 '���� 

d/ 
s��� 2�1� �� >�। 

 (�) =B =6R =��� ��6���
�� ��6���
��� =���� &����� ��������� 

�M'�6 �� ��� =B, ��>�� ,&�� - �� ' �x�I��� �>, 
� ��>�� �� '�6 >-��� ���
�� 

��/, =�/6R ��������� �M'�6, 

  (�) ������ ������ =6R, ���jk ��6���
�� &����� 2
��� 

`G�/� ����
; *
� 

   (�) ������� =6R, ��>�� =B �� >/� ������ =�-�� >/���g� 

=�/ �� ��D�
�'� ���/� ����
। 

 (.) ��6���
��� =����, 
�1 '� =���� C���� ��>��>, v� ' >-��� �� 

��������� �M'�6, 

  (�) B�� */ �� ' ��k >� =B, ��6���
��� =���� &����� =��� 
��6���
�� ,&�� - �� ' �x�I��� �g�, ��>� >/� ��>�� 
&���� ���� ���
, *
� 

  (�) B�� �� ��� =B, 9: =���� &����� ��6���
�� ,&�� - 
�� '  �P���� ��� �x�I��� �g� ��, ��>� >/� 9: �M'�6 

   (2) ������ ������ =6R, ��>�� &����� 2
��� `G�/�  
    ����
; *
� 

   (,) ������� =6R, ��>�� =B �� >/� ������ 
 =�-�� >/���g� =�/ �� ��D�
�'� ���/� ����
। 

 ( ) =��� ��6���
�� =��� ���� 'k �� ���� ��� >/
 ��, B�6� �� ������ 
,��
�, ��� ���, =B ���6� 
� ���6�� ^
�� ��� >�, =�/ ���6�� ���� 95�� ' >� 
� 
���6� �>� ���। 
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����।।।।    �
�I �
1���
�I �
1���
�I �
1���
�I �
1��।।।।(�) */ �
�1����� B�>� ��K/ C��� �� =��, */ �
�1���� ���� 

>/
�� �" �", 

 (�) �����-� *� ���� � *� ?���   - � *� �
���� 9�h��� ������� 

�� '��'� - ^�:�� �� '��'� �� �� *���, �}}� �()�# ����� �� '�� 

^�:�� �t��� =���� ���B '���� 9: ����� 9: ����> ������ 

>/��g� 
���� �� >/
� *
� 9: ������ ��
�{� 9�h��� ����> 

����� � * 
�� '� �|��� v�� ���� >/
 *
� �� *���, �}}� �()�# 

����� =B ��� ������� �� '��'� 
� ^�:�� �� '��'� p���?�H�
 

�t��� =���� =��GE �� ������ >/��g� ��>��� ��-=��GE �� =B 

=��G�� ����� ��Q �g�� =��GE ��- =�/ =��G�� ����� ��Q 
���� 

�� >/
�; 

 (�) =B ��� �� '��'�� 
�� ���� 
s�� 95�� ' >/��g =�/��� �� '��'�� 

�>���� ��&
 (�D�E�� 
�>F '�) ��� ��6���
���� =�I >/
�� *� 


s��� �� ���� >/
�� =6R �
�1 %( ) * 
�� '� ���6� 
� ���6� �>� 

���� >/
 ��; 

 (�) ����� � * 9h��� =��� �� v��� =6R ������ - ������� =��G� 

�
H��� =��� H ��� ,��� 9H� =��G�� H ��� v� ' ��¡� �>��
 

������� =��G�� ��>� o: >/
; 

 (`) ����� � * 9�h��� ����>� �l (�) The Stenographers and 

Steno-typists (Ministries, Divisions and Attached 

Departments) Recruitment Rules, 1978; (�) The Typists 

(Ministries, Divisions and Attached Departments) 

Recruitment Rules, 1978;  (.) Lower Office Assistant 

(Ministries, Divisions and Attached Departments) 

Recruitment Rules, 1979; ( ) The Ministries and 

Division (Upper Division Assistant and Section 

Assistant) Recruitment Rules, 1984; (�) ��&
���/������/ 

�
H����>� �1�� �>���� (=>E *D����Gº) ��� ����� �
�1, �}�%; 

*
� (%) ��@��� �>����-�C� »¼�6���, =½/� =���� ������, ¾�½��� 

=���� 2���G�, =E���� ��/E��, �Q�� - *�,*�,*�,*� (������/�
H�� 

- ��o: 2�1�Q�) �
�1����, �}}.-* B�>� ��K/ C��� �� =��, */ 

�
�1����� ,-��y: 
������ ��&
���� �� '��'� 
� �� '&������ =6R 

*/ �
�1����� �
1�� �B��D >/
। 
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(�) 9�-�
�1 (�) * B�>� ��K/ C��� �� =��, */ �
�1���� 
�
s >/
�� 2^
�>�v
 ' 

9: 9�-�
�1� 9�h��� �
�1������>� ,-��� =��� ��B '?� 2��¿� C���� ��>� =B ��� 

^�:� =6R */ �
�1���� �B��D >� =�/ ��� ^�:� =6R, B�À� ��
, */ �
�1����� 

�
1�� 23��� ��¿� ���� >/
; *
� */ �
�1���� 
�
s >/
�� =��6� 
������ 

��&
���� �D�E�� 
�>F '� =��GE *
� ��-=��GE ��1������ =6R 9: 

�
�1������>� ,-��� /��v
 ' Á>�� =��� ^
�� 
� �P���� ��B '� �
1�� ÂÃ >/
 ��। 

�। ��>���� - =>������>���� - =>������>���� - =>������>���� - =>����।।।।(�) 
������ ��&
��� (�D�E�� 
�>F '� =��GE *
�  

��-=��GE �� '��'� - �� '&���) ����� �
�1����, �!!% *�t��� ��>� ��� >/�।  

(�) 9:A� ��>���� �Ä-, 9: �
�1����� ,-��� =B ��� ��B '?� ��¿� >/��g 

��>� */ �
�1����� 21�� �P� >/��g 
���� �� >/
 *
� */ �
�1���� ����� ����� 

2��¿� ��B '���, B�À� ��
, */ �
�1����� 21�� ��¿� ���� >/
। 

��������������������----���� 

?��� ?��� ?��� ?��� 

�������� 
��� ������ ������ ������ ��� 

������ ������������ ������������ ������������ ������    

    =6R 
������=6R 
������=6R 
������=6R 
������ 
����� �|������� �|������� �|������� �|�� ������� =B�i��������� =B�i��������� =B�i��������� =B�i�� 

�। 9�-��&
 
(�D�E�� 

�>F '�) 

--- ������� ����। (�) ������ �>���� ��&
 
(�D�E�� 
�>F '�) �� ��� 

s��� &����� 2�H���; *
� 

(�) ������ 9�-��&
, 
o�-��&
, 2����: ��&
 - 
��&
 �� ������ �
�1����, 
�!!� *� �
1�� 23B��� 
������� ������ =
�E ' �M'� 
������q�। 

�। ������ �>���� 
��&
 (�D�E�� 

�>F '�) 

--- ������� ����। �>���� ��&
 (�D�E�� 
�>F '�) 
�� 2ÅD� ��& 
s��� &����� 
2�H���। 

.। �>���� ��&
 
(�D�E�� 
�>F '�) 

--- ������� ���� (����7 
������, ����� ���� 
��&
���, ��
 '�&� ����� 
��&
��� *
� ������ �� ' 
����� ��&
��� ^���)। 

(�) ������� �� '��'� 
� 
^�:�� �� '��'� �� ��� 

s��� &����� 2�H����> 
p�q� �
r�
a��� >/� 2ÅD� 
Æ��� 
� ������ �E��; 2C
� 

(�) ������� �� '��'� 
� 
^�:�� �� '��'� �� 
�� 

s��� &����� 2�H����> 
p�q� =
�E ' >/� 9� ������ 
��� '���G (*/&.*�.��.) 
� 
������ ���6�� 95�� '। 
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?��� ?��� ?��� ?��� 

�������� 
��� ������ ������ ������ ��� 

������ ������������ ������������ ������������ ������    

    =6R 
������=6R 
������=6R 
������=6R 
������ 
����� �|������� �|������� �|������� �|�� ������� =B�i��������� =B�i��������� =B�i��������� =B�i�� 

 । ������� 
�� '��'� 

 

2Å�' .! 

s�� 

(�) =��G ��� ����� 
Ç�I�È H�� �� 2��� 
�>���� - 2��� �>����-
���-��P9G�� 
»¼�6������ �� >/� 
������� ����; �
 
��' C�� =B, ������ 
����� ��É�� B�� 9�� 
(�) 234� 9�h��� 
������ =��G�� ��Ê 
��� ��¡� ������/ 
�
H�� �H�5� =��G 
�Ë��q� ����¡�� 
2����: >� ��>� >/� 
9: 2����: ��¡� �� 
(�) 234� 9�h��� 
��1����� �� >/� 
v�� ��� B�/
। 
[9��>��� *�� ������ 
������� �� '��'�� =��G 
�� �! (�
�)�। %�% 
�>�
 2��� �>���� - 
2��� �>����-���-
��P9G�� »¼�6����� 
�l ������ =��G�� 
������� �� '��'� �� 
��Ê ����¡� �. 
(=��)�। 9: ������ 
2��� �>���� - 2��� 
�>����-���-��P9G�� 
»¼�6����� =��G 
�Ë��q� ����¡� �� 
(
��)�। */ �� (
��)� 
�� ������ ����� �� 
B�� 2����: ������� 
=B�i �� (�.-��) = !� 
(*�)� C�� ��>� >/� 
*/ !� (*�)� ��  
��G-»¼�6��� ��� 

������� =6R ������� =6R ������� =6R ������� =6R :::: 

��G-»¼�6��� ��� ��P9G�� 
2���G�, 2��� �>����, 
2��� �>����-���-��P9G�� 
»¼�6���, ��P9G�� 2���G� 

� E�G� *�Ï/�Ï�� 2���G� 
�� 2ÅD� ��& 
s��� &����� 
2�H���। 

  

������ ������ =6R ������ ������ =6R ������ ������ =6R ������ ������ =6R :::: 

(�) p�q� �
r�
a��� >/� 
Æ����5� 
� ������ �E�� 
2C
� �t��� =���� Æ��� 
� 
������ �E��; 

(�) ��P9G�� ���6� ��Q; 
*
� 

(�) �����-� 23B��� Á>�� 
���6�� 95�� '। 
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?��� ?��� ?��� ?��� 

�������� 
��� ������ ������ ������ ��� 

������ ������������ ������������ ������������ ������    

    =6R 
������=6R 
������=6R 
������=6R 
������ 
����� �|������� �|������� �|������� �|�� ������� =B�i��������� =B�i��������� =B�i��������� =B�i�� 

��P9G�� 2���G��� 
�� >/� ������� 
���� v�� ��� B�/
।] 

(�) =��G ��� ����� 
��� H�� �� ��G-
»¼�6��� ��� ��P9G�� 
2���G� - The 

Computer 

Personnel 

(Government 

Organizations) 

Recruitment 

Rules, 1985  *� 
,-��� �
�H� ������/ 
�
H�� �������Q 
��P9G�� 2���G�  
��1������ �� >/� 
������� ����; 

(�) =��G ��� ����� 
�� H�� �� The 

Computer 

Personnel 

(Government 

Organizations) 

Recruitment 

Rules, 1985  *� 
,-��� �
�H� ������/ 
�
H�� �������Q E�G� 
*�Ï/�Ï�� 2���G� 
��1������ �� >/� 
������� ����। 
������B�i ��C{ ��-�� 
�� =�� ������ ������ 
����; *
� 

(`) =��G ��� ����� 
�� H�� �� ������ 
������ ����। 
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?��� ?��� ?��� ?��� 

�������� 
��� ������ ������ ������ ��� 

������ ������������ ������������ ������������ ������    

    =6R 
������=6R 
������=6R 
������=6R 
������ 
����� �|������� �|������� �|������� �|�� ������� =B�i��������� =B�i��������� =B�i��������� =B�i�� 

�। ^�:�� 
�� '��'� 

 

2Å�' .! 

s�� 

(�) =��G ��� ����� 
,�� H�� �� ��G-
»¼�6��� ��� 
��P9G�� 2���G� - 
The Computer 

Personnel 

(Government 

Organizations) 

Recruitment 

Rules, 1985  *� 
,-��� �
�H� 
������/�
H�� 
�������Q ��P9G�� 
2���G�    ��1������ 
�� >/� ������� 
����, �
 
������B�i ��C{ 
��-�� �� =�� 2��� 
�>���� ��� ��P9G�� 
»¼�6��� *� �� >/� 
v�� ��� B�/
; *
� 

(�) =��G ��� ����� 
�
� H�� �� ������ 
������ ����। 

������� =6R ������� =6R ������� =6R ������� =6R :::: 

��G-»¼�6��� ��� ��P9G�� 
2���G� 
� ��P9G�� 
2���G� �� 2ÅD� ��& 

s��� &����� 2�H���। 
�
 ��' C�� =B, ������� 
=6R ������ =�E 
� 9��� 
=Ö� ��Q ��G-»¼�6��� ��� 
��P9G�� 2���G� 
� 
��P9G�� 2���G���� 
2���1��� ���� ���� >/
।     

 

������ ������ =6R ������ ������ =6R ������ ������ =6R ������ ������ =6R :::: 

(�) p�q� �
r�
a��� >/� 
Æ����5� 
� ������ �E�� 
2C
� �t��� =���� Æ��� 
� 
������ �E��; 

(�) ��P9G�� ���6� ��Q; 
*
� 

(�) ����� . -   23B��� 
Á>�� ���6�� 95�� '। 

%। �G��� 
2����� 

 

2Å�' .! 

s�� 

������ ������ ���� 

� =�I� 
���� ����। 

������ ������ =6R ������ ������ =6R ������ ������ =6R ������ ������ =6R :::: 

(�) p�q� �
r�
a��� >/� 
Æ����5� 
� ������ �E�� 
2C
� �t��� =���� Æ��� 
� 
������ �E��; 

(�) ��P9G�� ���6� ��Q; 
*
� 

(�) �����-� 23B��� Á>�� 
���6�� 95�� '। 

=�I� =�I� =�I� =�I� 
����
����
����
����    =6=6=6=6R R R R :::: 

������� �� '��'� - ^�:�� 
�� '��'��� �� >/�। 
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?��� ?��� ?��� ?��� 

�������� 
��� ������ ������ ������ ��� 

������ ������������ ������������ ������������ ������    

    =6R 
������=6R 
������=6R 
������=6R 
������ 
����� �|������� �|������� �|������� �|�� ������� =B�i��������� =B�i��������� =B�i��������� =B�i�� 

�। ��G-»¼�6��� 

��� ��P9G�� 

2���G� 

 

 

 

2Å�' .! 


s��। �
, 

�
H���� 

��C{� =6R 


������ .� 


s�� �B 'x 

���C�B�i। 

������ ������ ����। (�) p�q� �
r�
a��� >/� 

Æ��� 
� ������ �E��; 

(�) ��P9G�� ���6� ��Q; 

*
� 

(�) ����� . -   23B��� 

Á>�� ���6�� 95�� '। 

�। 2��� �>���� 

 

2Å�' .! 


s��। �
, 

�
H���� 

��C{� =6R 


������ .� 


s�� �B 'x 

���C�B�i। 

������ ������ ����। (�) p�q� =
�E ' >/� �t��� 

�
H�� 9� ������ 

��� '���G (*/&.*�.��.) 
� 

������ ���6�� 95�� '; *
� 

(�) ����� . 23B��� Á>�� 

���6�� 95�� '। 

}। 2��� �>����-
���-��P9G�� 
»¼�6��� 

 

2Å�' .! 

s��। �
, 

�
H���� 
��C{� =6R 

������ .� 

s�� �B 'x 
���C�B�i। 

(�) =��G ��� ����� 
�R� H�� �� 23����� 
����>� ��¡�� 
,3����� >�� =½/� 
=���� ������ >/� 

���� ���� *
� 
¾�½��� =���� 
2���G�, �Q�� -  
*�. *�. *�. *�. 
��1������ �� >/� 
������� ����। �
, 

���/������� =B�i 
��C{ ��-�� �� =�� 
������ ������ ����; 
*
� 

(�) =��G ��� ����� 
�5� H�� �� ������ 
������ ����। 

������������������������////
���� =6R 
���� =6R 
���� =6R 
���� =6R :::: 

(�) =½/� =���� ������ 
�>�
 �(d/) 
s��, 
¾�½��� =���� 2���G� 
�>�
  (&��) 
s��, �Q�� 
�>�
 �(��&) 
s��, 
*�*�*�*� �>�
 %(g�) 

s�� 2C
� *�*�*�*� - 
�Q�� �� %(g�) 
s�� 2C
� 
*�*�*�*�, �Q�� - 
¾�½��� =���� 2���G� 
�� %(g�) 
s�� 2C
� 
*�*�*�*�, �Q��, ¾�½��� 
=���� 2���G� - =½/� 
=���� ������ �� %(g�) 

s��� &����� 2�H���; 

(�) p�q� =
�E ' >/� ������ 
×� ��� '���G (*�.*�.��.) 

� ������ ���6�� 95�� '; 
*
� 

 (�) »¼�6� ��� ����G 

���� �! �# - /����� �! 
�#� ���; *
� 
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?��� ?��� ?��� ?��� 

�������� 
��� ������ ������ ������ ��� 

������ ������������ ������������ ������������ ������    

    =6R 
������=6R 
������=6R 
������=6R 
������ 
����� �|������� �|������� �|������� �|�� ������� =B�i��������� =B�i��������� =B�i��������� =B�i�� 

(`) ��P9G�� &����� �6��।     

������ ������ =6R ������ ������ =6R ������ ������ =6R ������ ������ =6R :::: 

(�) p�q� =
�E ' >/� 9� 
������ ��� '���G 
(*/&.*�.��.) 
� ������ 
���6�� 95�� '; 

(�) ��P9G�� ���6� ��Q; 
*
� 

(�) ����� . - � 23B��� 
Á>�� ���6�� 95�� '। 

�!। /���Ø����� 

 

2Å�' .! 


s��। �
, 

�
H���� 

��C{� =6R 


������ .� 


s�� �B 'x 

���C�B�i। 

������ ������ ����। ������ ×� ��� '���G 

(*�.*�.��.) 
� ����� 

���6�� 95�� '�> ����� 

23����� ���u�� >/� 

�(d/) 
s�� =����� 

/���Ø�D�� =ØE =��� ' 95�� ' 

*
� ��� 
s��� &����� 

2�H���। 

��। =½/� =���� 
������ 

 

2Å�' .! 

s��। �
, 

�
H���� 
��C{� =6R 

������ .� 

s�� �B 'x 
���C�B�i। 

������� ����, �
 
������B�i ��C{ ��-�� 
�� =�� ������ ������ 
����। 

������� =6R ������� =6R ������� =6R ������� =6R :::: 

¾�½��� =���� 2���G� �� 
�(d/) 
s�� 
� �Q�� �� �(��&) 

s�� 
� *�.*�.*�.*� �� 
%(g�) 
s�� 2C
� *�*�*�*�, 
�Q�� - ¾�½��� =���� 
2���G� �� % (g�) 
s�� 
&����� 2�H���।     

������ ������ =6R ������ ������ =6R ������ ������ =6R ������ ������ =6R :::: 

p�q� =
�E ' >/� 9� ������ 
��� '���G (*/&. *�. ��.) 
� 
������ ���6�� 95�� '। 

��। ¾�½��� 

=���� 2���G� 

 

��-.! 
s�� ������� ����, �
 

������B�i ��C{ ��-�� 

�� =�� ������ ������ 

����। 

������� ������� ������� ������� =6R =6R =6R =6R :::: 

(�) �Q�� �� �(d/) 
s�� 
� 

*�. *�. *�. *� �� �(��&) 


s�� 2C
� �Q�� - *�. *�. 

*�. *� �� �(��&) 
s��  

&����� 2�H���; *
� 
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?��� ?��� ?��� ?��� 

�������� 
��� ������ ������ ������ ��� 

������ ������������ ������������ ������������ ������    

    =6R 
������=6R 
������=6R 
������=6R 
������ 
����� �|������� �|������� �|������� �|�� ������� =B�i��������� =B�i��������� =B�i��������� =B�i�� 

(�) ¾�½��� =���� &����� 


��
 2�H���। 

������ ������ ������ ������ ������ ������ ������ ������ =6R =6R =6R =6R :::: 

(�) p�q� =
�E ' >/� 9� 

������ ��� '���G 

(*/&.*�.��.) 
� ������ 

���6�� 95�� '; *
� 

(�) ¾�½��� =���� &����� 


��
 2�H���। 

�.। �Q�� 

 

-- ������� ����। *�. *�. *�. *�. �� 

.(���) 
s��� &����� 

2�H���। 

� । *�.*�.*�.*� 

 

��-.! 
s�� ������ ������ ���� (�) ������ ×� ��� '���G 

(*�.*�.��.) 
� ������ 

���6�� 95�� '। 

(�) �����-% 23B��� Á>�� 

���6�� 95�� '। 

��������������������----����    

������� �� '��'�������� �� '��'�������� �� '��'�������� �� '��'�////�G��� 2����� �� ������ ����� ��C{�� ���6�� �
I��G��� 2����� �� ������ ����� ��C{�� ���6�� �
I��G��� 2����� �� ������ ����� ��C{�� ���6�� �
I��G��� 2����� �� ������ ����� ��C{�� ���6�� �
I�, , , , �Ù� /�D����Ù� /�D����Ù� /�D����Ù� /�D���    

?��� �� ���6� - �
I�� ���  =��G �Ù� �
 '��@ ��� �Ù� ��� 

 (�) ����� ���6� �!! �!%  

�।  
���� ��  

. `º� 
�।  /���� ��  

.।  ���� ��  

 ।  ��1��� ��� ��  

 (�)  =����� ���6� ��   

 �
 '��G ���   

 
    ^�¡�^�¡�^�¡�^�¡�    ::::    (�) ����� ���6�� 95�� ' ��C{��/ =����� ���6�� �l =B�i �

�&� >/
। 
            (�) ��P9G�� Word processing *� 2�H��� C���� >/
। 
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��������������������----....    
 

^�:�� �� '��'�^�:�� �� '��'�^�:�� �� '��'�^�:�� �� '��'�, , , , ��G��G��G��G----»¼�6��� ��� ��P9G�� 2���G�»¼�6��� ��� ��P9G�� 2���G�»¼�6��� ��� ��P9G�� 2���G�»¼�6��� ��� ��P9G�� 2���G�, , , , 2��� �>����2��� �>����2��� �>����2��� �>����, , , , 2��� �>����2��� �>����2��� �>����2��� �>����----

��� ��P9G�� »¼�6������ ��P9G�� »¼�6������ ��P9G�� »¼�6������ ��P9G�� »¼�6���, , , , /���Ø����� - =½/� =���� ������/���Ø����� - =½/� =���� ������/���Ø����� - =½/� =���� ������/���Ø����� - =½/� =���� ������    �� ������ ����� �� ������ ����� �� ������ ����� �� ������ ����� 

��C{�� ���6�� �
I���C{�� ���6�� �
I���C{�� ���6�� �
I���C{�� ���6�� �
I�, , , , �Ù� /�D���।�Ù� /�D���।�Ù� /�D���।�Ù� /�D���।    
 

?��� �� ���6� - �
I�� ���  =��G �Ù� �
 '��@ ��� �Ù� ��� 

 (�) ����� ���6� �!! �!%  

�।  
���� .!  

}! ����G 
�।  /���� .!  

.।  ���� �!  

 ।  ��1��� ��� �!  

 (�)   =����� ���6� �!   

 �
 '��G ��!   

 

^�¡�^�¡�^�¡�^�¡�    :::: (�) ����� ���6�� *
� �����-  * 
�� '� ��G-����/ »¼�6�/ 

��P9G�� *D����&9E =Gk 95�� ' ��C{��/ =����� ���6�� 

�l =B�i �

�&� >/
। 

    (�) ��P9G�� Word processing �> /-=�/� - �D�_ 

���&����� �6�� - 2�H��� C���� >/
। 
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��������������������----        

 
^�:�� �� '��'� - ��G^�:�� �� '��'� - ��G^�:�� �� '��'� - ��G^�:�� �� '��'� - ��G----»»»»¼�6��� ��� ��P9G�� 2���G� �� ������ ����� ��C{�� ¼�6��� ��� ��P9G�� 2���G� �� ������ ����� ��C{�� ¼�6��� ��� ��P9G�� 2���G� �� ������ ����� ��C{�� ¼�6��� ��� ��P9G�� 2���G� �� ������ ����� ��C{��     

��G��G��G��G----���� - ���� - ���� - ���� - ��P9G�� »¼�6���P9G�� »¼�6���P9G�� »¼�6���P9G�� »¼�6�    ���6�� ������6�� ������6�� ������6�� ���, , , , �Ù� /�D���।�Ù� /�D���।�Ù� /�D���।�Ù� /�D���।    
 

��� ��� /����� 

�
 '��@ ��� 

(��� ����G) 


�����  

�
 '��@  

��� (��� 

����G) 

/���� 

���6�� 

=��G �Ù� 


���� 

���6�� 

=��G �Ù� 

��� 

�
I� 

�
 '��@ 

��� �Ù� 

�Ú ��� 

�Ù� 

/���� 

���6�� 

��� 


���� 

���6�� 

��� 

��G���� 

^�:�� 
�� '��'� 

�! �# �! �# �!! �!!  !% �!% � ����G � ����G 

��G-»¼�6��� 
��� 

��P9G�� 
2���G� 

�! �#  � �# �!! �!!  !% �!% � ����G � ����G 

��P9G�� »¼�6� 

^�:�� 
�� '��'� 

.! �# �� �# �! �!  !% �!% �! 
����G 

�! 
����G 

��G-»¼�6��� 
��� 

��P9G�� 
2���G� 

.! �# �� �# �! �!  !% �!% �! 
����G 

�! 
����G 

    

^�¡�^�¡�^�¡�^�¡�    :::: (�) ��G-���� =��G ���������� (Transcribe) *� �l .! 

����G ��� 
��e C���
। 

    (�) �% *� 2�1� y�� =6R =��� ��� 2�'� �� ��/ 
���� 

�� >/
। 

    (.) 
���� - /���� 9H� ���� ��P9G�� »¼�6�� =6R �� 

=7�� *�� �# �>��
 �� >/
। 

    ( ) �
 '��@ ���� ��� �Ù� ( !%) �>��
 �� ��� >/
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